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COMUNE DI LAVIANO
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COPIA DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

N. 117 del 10-11-2015

OGGETTO: Approvazione del Manuale di Gestione Documentale ai sensi dell'art. 5 del DPCM del
3 dicembre 2013.

L'anno duemilaquindici il giorno dieci del mese di novembre alle ore 12:00, nella Casa Co-
munale.

La Giunta Comunale, legalmente convocata, si & riunita sotto la presidenza del Dott. Oscar IM-
BRIACO - Sindaco — nelle persone dei signori:

IMBRIACO Oscar Sindaco P
SABATINO Alfonso Vice Sindaco P
CIFRODELLI Giovanni Assessore P

Assiste il Segretario Comunale Dott. Salvatore SOZZ0.
IL PRESIDENTE

constatato il numero legale degli intervenuti, dichiara aperta I'adunanza ed invita i presenti alla trat-
tazione deli'argomento indicato in oggetto.




LA GIUNTA COMUNALE

Thoe . MR Lt
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RICHIAMATO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 31 ottobre 2000 - “Regole
tecniche per il protocollo informatico di cui al decreto del Presidente della Repubblica 20 ottobre

1998, n. 428.”

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445 “Testo unico delle di-
sposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa.”

VISTO il Codice dell’ Amministrazione Digitale (Decreto legislativo del 7 marzo 2005, n. 82, mo-
dificato e integrhto con il Decreto legislativo 30 dicembre 2010, n. 23)

CONSIDERATO che il D.P.C.M. del 3 dicembre 2013, recante “regole tecniche per la registra-
zione ¢ segnatura di protocollo”, all’art. 3 dispone, tra I’altro, che le pubbliche amministrazione
debbano:

e individuare le aree organizzative omogenee e i relativi uffici di riferimento ai sensi dell’art.
50 de! Testo Unico;

e nominare, in ciascuna delle aree organizzative omogenee individuate ai sensi dell’art. 50 del
Testo Unico, il Responsabile della gestione documentale e un suo vicario per casi di vacan-
za, assenza o impedimento del primo;

o adottare il manuale di gestione di cui all’art. 5, su proposta del Responsabile della gestione
documentale;

DATO ATTO che Iart. 5 del D.P.C.M. del 3 dicembre 2013, prevede che il manuale debba de-
scrivere il sistema di gestione, anche ai fini della conservazione, dei documenti informatici e fornire
le istruzioni per il corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della
gestione dei flussi documentali e degli archivi;

RILEVATO che il manuale di gestione deve riportare tutti gli argomenti previsti dall’art. 5 del
D.P.C.M. del 3 dicembre 2013;

RITENUTO dover adottare il manuale di gestione documentale, predisposto sulla base delle linee
guida di cui all’art. 5 del D.P.C.M. 03/12/2013;

VISTI i pareri favorevoli di cui all'art. 49 del D.1gs. 18 agosto 2000, n. 267, riportati in calce alla
presente;

A VOTI UNANIMI, resi nei modi e forme di legge:
DELIBERA

1. DI adottare il manuale di gestione documentale, predisposto sulla base delle linee guida di
cui all’art. 5 del D.P.C.M. 3.12.2013 e di renderlo operativo all’interno dell’Ente con neces-
sario coinvolgimento di tutte le risorse dello stesso;

2. DI rendere pubblico il manuale di gestione documentale adottato come sopra mediante la
sua pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente, come prescritto dal comma 3 del richiama-
to art. 5 del D.P.C.M. 3.12.2013;



3. DI rendere, con separata ed unanime votazione, il presente atto immediatamente eseguibile
ad ogni effetto di legge.

PARERI DI CUI ALL'ART. 49 DEL D.LGS. 18 AGOSTO 2000, N. 267

Parere di regolarita tecnico-amministrativa
Visto con parere Favorevole

Laviano, 1i 10-11-2015 11 Responsabile dell’Area
» Dott. Oscar IMBRIACO

F.to come all’originale

Parere di regolarita contabile

Visto con parere Favorevole .0@41 Q';g.b;-‘ _
Laviano, li 10-11-2015 S % Il Responsabile deli#s&a’

BRI .- Dott. Oscar IMBRIACO
S F.to come all’originale




Letto approvato e sottoscritto:

IL PRESIDENTE
Dott. Oscar IMBRIACO
F.to come all’originale

IL SEGRETARIO COMUNALE
Dott. Salvatore SOZZ0
F.to come all’originale

VJ TARIO COMUNALE
tt. Sal atore SOZ7Z0

Laviano ] Zm]y 2015

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

La presente deliberazione viene pubblicata all'Albo Pretorio on-line, ai sensi dell'art. 32 della legge
18 giugno 2009, n. 69, per quindici giorni consecutivi a decorrere da oggi.

Li 1Y NOV 08
IL MESSO COMUNALE
Antonio PAGLIARULO
F.to come all’originale




